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PASSO A PASSO PARA OCUPACAO DE
VAGAS DISPONIVEIS



Candidato,

Com intuito de tornar o processo de chamadas de professores ACT’s
do Estado de Santa Catarina agil e eficaz, foi desenvolvido o sistema
de chamadas On-line.

O sistema é de facil compreensao e intuitivo, cabendo ao
concorrente estar atualizado sobre as legisla¢c6es pertinentes ao
processo.

Para facilitar ainda mais a compreensao desse processo,
desenvolvemos um passo a passo, para que os candidatos possam
compreender a dinamica do sistema de inscri¢ao.

Assim que o candidato se inscrever no sistema GOV.BR para ter a
liberacao da senha, ja podera entrar no site
ocupacaodevagas.sed.sc.gov.br , proceder a atualizacao do seu
cadastro e navegar no sistema.




1. Primeiro, no sistema, cligue em “Acessar GOV.BR”:

ocupAcko = covERMODE -
it e MiHome = Consulta SANTAS -*
CATARINA
Controle de Acesso
z/w ) USUPAGAY

= DI YADAD
J

govbr

Versdo: 1.0.0 Desenvolvido pelo CIASC
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2. Se vocé ja possui cadastro na plataforma, basta
informar seu CPF e senha, clicar no botao “nao sou robdo”
e depois em “Acessar Ocupacao Vagas”:

CPF *

Senha *

™
eCAPTCHA Neste campo também é possivel recuperar
senha e alterar senha. Para tanto, basta

Acessar Ocupacao Vagas Criar Senha clicar nos campos e seguir 0S passos
\ informados!
SecreT®¥a de Estado da Educagdo/SED

Diretoria de Gest3o de Pessoas/DIGP

M&o sou um robd



3. Se vocé nao possui cadastro na plataforma, cligue em
“criar senha”:

12 Passo:

CPF *

Senha *

Acessar Ocupacao Vagas

N&o sou um robd

22 Passo:
Informe todos os deus dados, crie uma senha,
clique em “néo sou robé” e confirme o cadastro.

\

CPF *

Nome *

E-mail *

Repetir E-

mail *

n Telefone *

reCAPTCHA i
Privacidade - Termos Senha

Criar Senha Repetir a

Senha *

N -

N&o sou um robd
reCAPTCHA

Confirmar Voltar
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4. Inicialmente, vocé devera atualizar/verificar seus dados
cadastrais para depois clicar em “proximo”:

Atualizar Dados de Cadastro

Passo 1/8 -~ Atualizacio de Cadastro

Bem-vindo ao Assistente

Este & seu pnmeiro acesso neste processo. Siga os passos para informar seus dados.;

=iz Proximo

ATENCAO: O candidato deverd ler atentamente todas ===
as informagbes que estdo disponiveis no sistema.
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5. Leia atentamente as “Regras/Restricoes” do processo e
depois cligue em “proximo”:

Atualizar Dados de Cadastro

Passo 2/8 .- Regras/Restricdes

faklfiehkgjhfioquerf eqweqefqwefqfc fgerrceer qerfgerferfeq rwerrewef teweewrre riveerwrewer

Desenvolvido pelo CIASC

Clicando em “Préximo”, o candidato tacitamente aceita todas as
regras/restricées relativas ao processo seletivo
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6. Leia a “Politica de Privacidade” da plataforma e depois
cligue em “proximo”:

Atualizar Dados de Cadastro

Passo 3/8  Politica de Privacidade

hetweucehnfoigeyfbgf

i | Proximo

Versao: 1.0.0
Desenvolvido pelo CIASC

O Sistema “chamada de professor On-Line” estd de acordo as regras definidas em Lei
especifica, cabendo ao candidato dar aceite ou ndo as regras de privacidade.
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7. Confirme/atualize os seus dados cadastrais e depois
cligue em “proximo”:

Atualizar Dados de Cadastro

Passo 4/8 :- Dados Gerais do Professor

Nome * LUIZ ALESSANDRO DA SILV Sexo * Masculino v
Estado Civil * Casado(a) v Pessoa com Deficiéncia? * Nio v

Nivel Escolaridade * (Nenhum) v Data Nascimento * 25/1011975
Namero de Filhos 1 Regional Preferéncia * (Nenhum) v

Anterior  IEISANG

Desenvolvido pelo CIASC

Caso o candidato jd tenha cadastro no sistema, como aluno,
professor, etc., essas informacgoes jd estardo pré definidas,
cabendo ao candidato atualizd-las.
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8. Confirme/atualize os seus documentos e depois clique
em “proximo”:

Atualizar Dados de Cadastro

Passo 5/8 :: Dados de Documentos

CPF Titulo Eleitor * 2682187097 RG * 3042813

Anterior Proximo

Desenvolvido pelo CIASC
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9. Confirme/atualize o seu endereco e depois clique em
“proximo”:

GOVERNO DE -
Lot #iHome = Consulta e

bl CATARINA

Atualizar Dados de Cadastro

o—o0—0—0—0—0

Atualizaco Dados Dados de Dados de
de Cadastro Gerais do Documentos Enderego
Professor

Passo 6/8 - Dados de Endereco

Informagdes Gerais

CEP * 89032-300 - Pais * BRASIL v

Estado SANTA CATARINA v Municipio * BLUMENAU v
Tipo Logradouro * RUA v Logradouro * GUILHERME POERNER
Niimero do Logradouro * 1161 Bairro * PASS0 MANSO

Complemento DE 1351 ATE 9999 (AMBOS C

Anterior -

Versao: 1.0.0
Desenvolvido pelo CIASC
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10. Confirme/atualize os seus contatos e depois clique em
“proximo”:

Atualizar Dados de Cadastro

Passo 7/8 - Dados de Contato

DD Celular a7 996831290 pOD Telefone 4 32321950

Email * luizalessandro@sed.sc.gov.br Confirmagao Email * luizalessandro@sed.sc.gov.bf

GV Proxime

Versdo: 1.0.0
Desenvolvido pelo CIASC
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11. Por ultimo, verifigue se todas as informacdes estao
corretas e clique em “finalizar” (se houver informacoes
incorretas, basta clicar em “anterior” e corrigir a
informacao):

Atualizar Dados de Cadastro

Estado Civil

Data Nascimento

Nimero de Filhos

Dados de Documentos

\\\\\\\\\\\\

Estado

Tipo Logradouro

Nimero do Logradouro

DDD Celular DDD Telefone

Apds a atualizagdo dos dados, o candidato comegard a

Secretaria de Estado da Educagdo/SED navegar no sistema.

Diretoria de Gest3o de Pessoas/DIGP



Ao comecar a proceder as intencoes de vagas, o
candidato devera ter prévio conhecimento das
legislacoes vigentes, principalmente sobre acumulo
de cargo, pois na funcionalidade a seguir o candidato
devera informar suas intencoes de trabalho e, a partir

dessas informacoes, o sistema procedera a ocupacgao

da vaga selecionada na pagina seguinte.




Regra de ocupacao de Vagas
O sistema de ocupacao de vagas buscara ocupar as vagas
intencionadas pelos candidatos na seguinte ordem:
- Iniciara as ocupacoes pelos candidatos melhores
classificados;
- De acordo com a classificacao do candidato, buscara
ocupar as vagas de preferéncia em ordem de prioridade da

primeira para a ultima preferéncia;




12. Na plataforma, clique em “Vagas Disponiveis” para
consultar as vagas de seu interesse:

OCUPAGAD

DE VAGAS

Inicio

4 ls

Criar Intengéo de Vagas Disponiveis Alterar Dados
Vagas

Resultado
Classificagao

Consultar vagas disponiveis. Alterar dados do cadastro do

Professor.

Criar intenco de vagas. Consultar classificacdo final.

» kd

Edital ACT Legislacdao ACT

Visualizar Edital ACT. Visualizar Legislacio ACT.

Versdo: 1.0.0
Desenvolvido pelo CIASC

Neste campo também é possivel consultar as vagas disponiveis, alterar
seus dados cadastrais, verificar o resultado do processo, além de
visualizar o Edital e a Legislagdo do ACT/SC.
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13. Para visualizar as vagas disponiveis vocé devera
informar o Edital, Tipo de Ensino, Regional, Area e
Disciplina:

Consulta Vaga Disponivel

Escola

Aulas

Disciplina Municipio Aulas Escola Inicio Fim Observagdo

Secretaria de Estado da Educagdo/SED
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14. Apos conferir as vagas disponiveis, volte para a tela
inicial e cligue em “Criar Intencao de Vagas” para

cadastrar seu interesse:

OCUPACAD # Home #= Consulta

Inicio

Q 7 H

Criar Intengéo de Vagas Disponiveis Alterar Dados Resultado

Vagas Consultar vagas disponiveis. Alterar dados do cadastro do C|aSS|ﬁCﬂ(}ao
Professor.
- Consultar dassificacao final.

Criar intencdo de vagas.

> .

Edital ACT Legislagao ACT

Visualizar Edital ACT. Visualizar Legislacio ACT.

Desenvolvido pelo CIASC

Neste campo também é possivel consultar as vagas disponiveis, alterar
seus dados cadastrais, verificar o resultado do processo, além de
visualizar o Edital e a Legislagdo do ACT/SC.

ersdo: 1.0.0
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Atencao!!
O sistema apresentara alguns questionamentos que determinarao a
sua possivel classificacao nas vagas pretendidas.

Vocé tera que preencher até quantas aulas pretende chegar (o
maximo é de 60 aulas)
Quantas aulas por turno vocé pretende lecionar (0 maximo é de 20
aulas por turno)

E importante que vocé preencha o nimero de aulas adequado ao
numero maximo de aulas que vocé pretende trabalhar, pois o sistema
buscara ocupar o maior nimero de vagas possiveis, dentro dos
parametros definidos.

Vocé podera escolher até em quantas escolas pretende trabalhar com
0 agrupamento de vagas (o maximo é de 06 escolas).

Poderao ser selecionadas quantas vagas vocé preferir.



Voceé ja possui 1 vinculo publico acumulavel?

Se a sua resposta for sim, confira sua carga horaria. Indique que ja possui vinculo
qguando questionado!

Vocé podera escolher aulas que podem ser agrupadas em um unico vinculo,
conforme as regras abaixo:

40 aulas para uma carga de 40h
20 aulas para uma carga de 20h
OBS: maximo de 20 aulas por turno

Maximo de 32 aulas para 40h
Maximo de 16 aulas para 20h
OBS: maximo de 20 aulas por turno

Importante:
Aulas com unidocéncia e sem unidocéncia ndao poderao ser ministradas em um unico vinculo. O
sistema classificara vocé em uma situagao ou outra, de acordo com as regras de classificagao.




Vocé nao possui vinculo publico e pretende

trabalhar no Estado com até 2 vinculos?

Vocé podera escolher aulas que podem ser agrupadas em 2
vinculos, com as regras abaixo:

Maximo de 60 aulas para 60h
OBS: 20 aulas por turno

Maximo de 48 aulas para 60h
OBS: maximo de 20 aulas por turno

Maximo de 40 aulas com unidocéncia + 16 aulas sem unidocéncia
Maximo de 20 aulas com unidocéncia + 32 aulas sem unidocéncia
OBS: maximo de 20 aulas por turno




15. Na sequéncia, selecione o Edital, Regional, informe seu
vinculo e numero de aulas desejadas (em horas-aula),
geral e por periodo, além de outras preferéncias:

i

leciona)

Os pardmetros informados acima devem levar em conta as vagas jd
ocupadas anteriormente pelo candidato (quando for o caso)

Secretaria de Estado da Educagdo/SED
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15.1 O “Numero maximo de aulas que deseja chegar”
deve levar em consideracao a soma das aulas das vagas
gue por ventura o candidato ja ocupe anteriormente:

Processo de Intencbes

el
@
B
°
3
3
o
P
3
@
a
=
a
a
=

EEEEEE

Se o candidato ja ocupa anteriormente uma vaga com o
total com 10 aulas, por exemplo, essas aulas devem ser
somadas as aulas que deseja pegar.
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15.2 O mesmo procedimento deve ser repetido no
numero de aulas por turno (matutino, vespertino e
noturno):

Processo de Intenctes

@
Passo 1/6 = Informacées de prefi d ga h
dital * (Nenhum) v
nnnnnnnnn Escolha uma opeso v
cPr _
m xima (Som a) -
Numero de aulas maxima matutino que deseja chegar? *( Somando as aulas
Namero de aulas maxima matutine que deseja chegar? *( Somando as aulas que vocé & 0 que voceé ja leciona)
\\\\\\\\ ) <
Niimero de aulas méxima vespertine que deseja chegar? * Somando as aulas que vocé 0
ié leciona] ) < Numero de aulas maxima vespertino que deseja chegar? *( Somando as aulas
Niimero de aulas méxima notumo que deseja chegar? 4 Somando as aulas que vook & ) que voce ja leciona)
‘‘‘‘‘‘‘‘ ) %
m. nar? ( o ja ero de 2 Maxim ) 10 aue deseia che ? *( Somando a
‘‘‘‘‘‘‘‘ e Numero de aulas maxima noturno que deseja chegar? *( Somando as aulas
que voce ja leciona)
Possui outro vinculo pablico? = v
u ou tr: forme Tvig st
m; rd impertan lisputar um: m: li

As aulas por turno devem levar em consideracao
a soma das aulas das vagas que por ventura o
candidato ja ocupe anteriormente, como ACT

Secretaria de Estado da Educag¢do/SED
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15.3 O “Maximo de escolas que deseja lecionar” também
deve levar em consideracao escolas que o candidato ja
leciona em outras vagas ja ocupadas anteriormente:

Processo de Intencdes

(]

Passo 1/6 :: Informacbes de preferéncia de carga hordria

Edital = (Menhum) v

Regional * Escolha uma opedio v

Niimero de sulas méxima que deseja chegar? *(Somando as aulas que vocé ja leciona) * 0

Nimero de aulas méxima matutine que deseja chegar? *( Somando as aulas que vocé ja )
leciona)

Niimero de aulas méxima vespertino que deseja chegar? ¥ Somando as aulas que vocé 0
jé leciona)

Niimero de aulas méxima noturno que deseja chegar? *{ Somando as aulas que vock j 0

leciona)
. . . . Jual o maximo de escolas que deseja lecionar? ( Somando as es 1S que
Qual o maximo de escolas que deseja lecionar? ( Somando as escolas que vocé ja 0
leciona) * vocé ia leciona) *
Possui outro vinculo piblico? * v
Se vocé ja trabalhou ou trabalha no Estado, informe o tempo de servigo EM DIAS. Esta 0

nformag3o serd importants caso vocé venha a disputar uma vaga por Chamada Piiblica

Secretaria de Estado da Educagdo/SED
Diretoria de Gestdo de Pessoas/DIGP



15.4 Se o candidato ja possuir outro vinculo publico, fora
vinculo como professor temporario (ACT), deve informar
“SIM” neste campo :

Processo de Intencdes

(]

Passo 1/6 :: Informacbes de preferéncia de carga hordria

Edital * {Nenhum) v
Regional * Escolha uma opgdo v
CeF -

Niimero de aulas maxima que deseja chegar? *(Somando as aulas que vocé ja leciona) * 0

Namero de aulas maxima matutine que deseja chegar? *{ Somando as aulas que vocé j 0
leciona)

Niimero de aulas maxima vespertino que deseja chegar? ( Somando as aulas que vocé 0
ja leciona)

Niimero de aulas méxima noturno que deseja chegar? *( Somando as aulas que vocé ja 0
leciona)

Qual o maximo de escolas que deseja lecionar? ( Somando as escolas que vocé ja []
leciona) *

Possui outro vinculo piiblico? *  Selecione v < yutro vinculo publicg : Of v
Se vocé ja trabalhou ou trabalha no Estado, informe o tempo de servigo EM DIAS. Esta 0

nformag3o serd importants caso vocé venha a disputar uma vaga por Chamada Piiblica

Secretaria de Estado da Educagdo/SED
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15.5 Neste campo, deve ser informado o tempo de servico, em dias, que o
candidato possui em vinculos do Magistério Publico do Estado de Santa

Catarina, para candidatos que concorrerao como “Chamada Publica”:

Processo de Intencdes

@

Passo 1/6 - Informagdes de preferéncia de carga horaria

Edital * (Nenhum) v

Regional * Escolha uma opco v
Niimero de aulas maxima que deseja chegar? *(Somando as aulas que vocé ja leciona) * 0
Nimero de aulas maxima matutino que deseja chegar? *( Somando as aulas que vocé ja 0

Niimero de aulas méxima vesperting que deseja chegar? *( Somando as aulas que vocé [}
ja leciona)

Niimero de aulas maxima Notumo que deseja chegar? *( Somando as aulas que vook j& [}
leciona)

Qual o méximo de escolas que deseja lecionar? { Somando as escolas que vocs ja

Possui outro vinculo pisblico? = Selecione ~

Se voce ja trabalhou ou trabalha r tado, informe o tempo de servig VI
. DIA Esta ir IMACA0 S 3 importante 35 & venha a \a vaoa
Se vocé jé trabalhou ou trabalha no Estado, informe o tempo de servico EM DIAS. Esta 0 H— DIAS sta informacao sera poria iSO V venha a disputar uma vaga

nformagdo serd importante caso vocé venha a disputar uma vaga por Chamada Piblica

@ Freme

O candidato que participard como chamada publica deverd informar

tempo de servigo em dias, por ser um critério de classifica¢do.

Secretaria de Estado da Educagdo/SED
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15.6 Apods prestar essas informacoes, cligue em
“Proximo”:

Processo de Intencdes

(]

Passo 1/6 :: Informacbes de preferéncia de carga hordria

Edital * {Nenhum) v
Regional * Escolha uma opgdo v
Niimero de aulas maxima que deseja chegar? *(Somando as aulas que vocé ja leciona) * 0
Namero de aulas maxima matutine que deseja chegar? *{ Somando as aulas que vocé j 0
leciona)
Niimero de aulas maxima vespertino que deseja chegar? {( Somando as aulas que vocé 0
ja leciona)
Niimero de aulas méxima noturno que deseja chegar? *( Somando as aulas que vocé ja 0
leciona)
Qual o maximo de escolas que deseja lecionar? ( Somando as escolas que vocé ja []
leciona) *
Possui outro vinculo piiblico? * Selecione A4
Se vocé ja trabalhou ou trabalha no Estado, informe o tempo de servigo EM DIAS. Esta 0

informag3o ser4 importante caso vocé venha a disputar uma vaga por Chamada Piiblica

Versdo: 1.1

Desenvalvido pelo GIASG
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16. Informe o Tipo de Ensino, a Area e a Disciplina
desejada e clique em “Buscar vaga” para visualizar as
vagas disponiveis. Apos, basta clicar em

para selecionar a/s vaga/s desejada/s:

N

Processo de Intenges

Passo 2/6 - Selecdo de vagas

Vaga TipoEnsino Disciplina Municipio Escola Horas Inicio

IIIIIII

Secretaria de Estado da Educagdo/SED
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17. Classifigue as vagas escolhidas segundo sua
preferéncia e clique em “proximo”:

—
Processo de Intengdes
@
Passo 3/6 : Intengdes d
Preferéncia Vaga Area Disciplina E habilitado? Escola Concorréncia Posicao PS  Concorréncia Anterior Posicdo Anterior Unidocéncia?
99616 NUCLEO COMUM - ACT 513-QUI-QUIMICA N&o se Aplica 8T45-EEB DOM JOAQUIM Chamada Publica 0 N&o se Apli

O sistema buscarad ocupar as vagas de acordo com a preferéncia indicada pelo candidato
nesta etapa.
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18. Para candidatos de Chamada Publica, informe se é
habilitado ou nao na disciplina, se possui ou nao pos-

graduacao e qual semestre esta cursando (para “nao
habilitados). Na sequéncia, clique em “proximo”:

i

de Intengbes

Passo 4/6 :. Informacdes para chamada publica

ArealEixo Disciplina Habilitado na Disciplina? Pés-graduacao Semestre Cursando?

Estas informacgobes sGo somente para
candidatos de chamada publica.

Secretaria de Estado da Educagdo/SED
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19. Agora basta conferir as informacoes, clicar em “Obter
Protocolo” e aguardar a divulgacao dos resultados:

i

Processo de Intengées

50 5/6 - Resumo (confira até o final e clique em OBTER PROTOCOLO)

Preferéncia Vaga Area Disciplina E habilitado? Escola Concorréncia Posicao PS  Concorréncia Anterior Posicao Anterior Unidocéncia?

Disciplina Habilitado na Disciplina? Semestre Cursando?

OBTERPROTOCOLO e

O Sistema classifica:

12) Por melhor classifica¢do na disciplina/drea e preferéncia;

29) Por tipo de concorréncia — Processo Seletivo ou Chamada Publica.

OBS.: Candidatos classificados no processo seletivo sempre teréo preferéncia na escolha sobre candidatos de
chamada publica.

E demais regras de edital.

Caso vocé seja selecionado para ocupar uma vaga, vocé receberd e-mail com o comprovante de ocupagdo!



CONSIDERACOES RELEVANTES:

O Sistema classifica:

19) Por tipo de concorréncia:

» Primeiro: Lista de Classificados “Habilitados” Processo Seletivo

» Segundo: Lista de Classificados “Nao Habilitados” Processo Seletivo
» Terceiro: Chamada Publica.

Candidatos que ja ocuparam vaga com a concorréncia “Processo Seletivo” e pretendem ocupar novas vagas,

para aumentar sua carga horaria, podem concorrer normalmente, pois continuarao na classificagao e
concorrem como “Processo Seletivo” obedecendo a regra de ocupacao.

Assim como os candidatos que concorrem com a concorréncia “Chamada Publica”, caso nao estejam

classificados, podem assumir mais vagas até completar a carga horaria desejada em novas chamadas,
obedecendo a ordem das regras de classificagao de Chamada Publica.

22) Por melhor classificacdo na disciplina/area, conforme concorréncia;
39) Por vaga de preferéncia;
E demais regras de edital.




CONSIDERACOES RELEVANTES:

Como o sistema procedera a operacionalizacao da regra de ocupacao das vagas:

» O sistema de ocupacdo de vagas iniciard a analise e ocupacdo das vagas pelos candidatos
melhores classificados por disciplina/area;

» De acordo com a classificacdo do candidato, buscard ocupar as vagas de preferéncia em
ordem de prioridade da primeira para a ultima;

» Caso o candidato que esteja sendo analisado de acordo com a classificacdo na disciplina/area
tiver interesse maior em vagas de outra disciplina/area onde é pior classificado, o sistema de
ocupacao de vagas passara a analisar automaticamente as intencdes dos candidatos melhores
classificados naquela disciplina/area;

» Casos em que ocorram looping entre duas vagas e dois candidatos envolvidos, (ou seja, para
ocupar uma vaga de preferéncia, o sistema precisa desclassificar o candidato de outra intencao),
o sistema obedecera a preferéncia de cada um.




CONSIDERACOES RELEVANTES:

Ex: Vaga n2 1 de Histdria e vaga n? 2 de Geografia
Candidato A: melhor classificado em histdria, mas a preferéncia é de geografia;
Candidato B: melhor classificado em geografia, mas a preferéncia é de historia;

Nao tendo melhores classificados entre os dois, o sistema saira do looping atendendo a
preferéncia de cada um.

Em caso de looping entre duas vagas, com mais de dois candidatos envolvidos, o sistema
desclassificara o candidato que por ordem de classificacao esta sendo analisado da vaga de
preferéncia, na disciplina/area que nao seja o melhor classificado no momento, retornando o
candidato para a disciplina/area de sua melhor classificagdo, analisando as préximas
preferéncias.




CONSIDERACOES RELEVANTES:

- 0 Candidato podera ate o fim do prazo de intencoes de vagas alterar suas
intengoes, excluir vagas ja pleiteadas, etc, sempre gerando um novo
protocolo de intencoes;

- 0 Candidato classificado para ocupar a vaga pleiteada receber3, por e-
mail, confirmacao e comprovante de ocupacao da mesma.

- Ao final do processamento da classificacao serao disponibilizadas as
regionais as planilhas com ocupac¢ao de vagas.

- Somente sera permitida ocupac¢do de vagas com no maximo 20 aulas por
turno.

BOA SORTE A TODOS!




